
 
Abrechnung BE – bitte beachten! 
 
Hier die wichtigsten Infos, um Fehler beim Eintragen zu vermeiden: 
 
1. Bei fortlaufenden Veranstaltungen (Kursen/Gesprächskreisen)  

1. darf die Teilnehmerzahl nicht multipliziert werden mit der Anzahl der Termine bzw. 
Unterrichtseinheiten 

2. das Anfangsdatum oben bei Datum eintragen, weitere Termine unten ins 
Bemerkungsfeld, bzw. zumindest die Anzahl der Termine und die UE pro Termin (z.B. 
bei Mutter-Kind-Gruppen: 40x außer Ferien à 2 UE) 

 
2. Bei Studien-Fahrten / Besuchen  

1. bitte nur den Teil abrechnen, der als Führung zählt 
2. nicht als Studienreisen ‚5’ eintragen. Das ist nicht abrechenbar, sondern z.B. bei 

einer Führung im Haus der Geschichte unter ‚1’ 
3. sind mehrtägige Fahrten grundsätzlich nicht abrechenbar, aber ein evtl. 

Vorbesprechungstermin der TN 
 
3. Veranstaltungen nur für Kinder sind als Erwachsenenbildungsveranstaltung nicht 
abrechenbar.  
 
4. Eltern-Kind-Gruppen sind abrechenbar (Elternteil+Kind zählen jeweils als TN). Wenn 
qualifizierte pädagogische Leitung mit 2 UE pro Einheit, sonst nur 1 UE 
 
5. Theateraufführungen sind nicht abrechenbar, aber die Proben dazu, falls dazu öffentlich 
eingeladen wurde und Theaternachgespräche. 
 
6. Einzelveranstaltungen können mehr als 2 UE haben 
 
Generell bitte darauf achten, dass gesellige Veranstaltungen keine 
Erwachsenenbildungsveranstaltungen sind und die Themen so benennen, dass deutlich 
wird, dass es sich nicht um ein „Kaffeekränzchen“ handelt (z.B. nicht „Weihnachten“, 
sondern „Weihnachtsbräuche in verschiedenen Ländern“) 
 
 
Mit herzlichen Grüßen und herzlichem Dank 
 
 

 
Anne Roller –Salm       
 


